Indice capitulos Plan de Calidad (PC). Ejemplo 2.

0. Documentos previos.

.- Portada: titulo de la obra, promotor, contratista, cédigo.
.- Hoja de aprobacion del PC con indice de capitulos y revisiones en vigor.
.- Historial de cambios (si procede).

Laborales).

Certificados acreditativos y fechas de expedicidon y renovacion de los Sistemas
de Gestion de la empresa. (Calidad- Medioambiente-Prevencion de Riesgos
Laborales). Politica de Calidad.

2. Control de la documentacion. Archivo,Registro y Emision de dodumentos.

Método que se propone para realizar el archivo de la documentacion, tanto la
organizaciéon propiamente dicha del archivo, como responsables y registros.
Sistematica a seguir, responsables de elaboracion - aprobacién de nuevos
capitulos y revisiones del PC vy nuevos procedimientos de ejecucion,
recepcion,etc.

3. Andlisis y revision del Proyecto.

Se realizard un anadlisis en busqueda de posibles errores, omisiones y
contradicciones. Incluird una descripcidon general de las modificaciones, si éstas
se plantearan. Se recogera en un listado los documentos en vigor de la obra.

4. Programa de Trabajos.

Se incluira el programa de trabajos. Un cronograma en el que se observe para
los principales partes de Ila obra (o tareas del consultor) su
ejecucion/realizacién en el tiempo y su volumen de produccién.
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5. Memoria descriptiva.

En este capitulo se desarrollaran los trabajos que se van a realizar (antes,
durante y después) asi como el alcance de los mismos y los medios a emplear.
6. Estructura y Organizacion.

Se incluird el organigrama del personal con indicacién de las funciones. Se
incluird una descripcion de funciones realizadas en relacién con el puesto que
se desempefa dentro de la organizacion.

Hoja de control de firmas.

7. Procedimientos e Instrucciones.

Listado de Procedimientos (Instrucciones) y formatos que incluye el PC
indicando su estado de revision y fecha.

Listado de unidades de obra sometidas al PC y sus Procedimientos de
ejecucion.

Listado de materiales y sus Procedimientos de recepcion y acopio.

8. Compras y subcontrataciones.

Procedimiento para la evaluacién y seguimiento de ofertas, proveedores y
materiales. Contratacién y seguimiento de subcontratistas.

9. Comunicacion y coordinacion con entidades externas.

En este capitulo se detallaran la forma y frecuencia de las comunicaciones con
las distintas organizaciones que intervienen en la obra.

10. Trazabilidad e identificacién.

Fragmentacién de la obra y codificacién.
Listado de materiales sujetos a trazabilidad dentro del PC.
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11. Inspecciones y ensayos.

Plan de ensayos y plan de inspecciones indicando los puntos de parada.
Sistematica a seguir para realizar las comunicaciones y como documentar las
inspecciones. Registros de Calidad a obtener.

12.Calibracidn y verificaciéon de equipos de medida

Listado de equipos tanto de laboratorio como topograficos con sus cédigos de
identificacion.

Plan de verificaciones y calibraciones en el caso de equipos propios y dossier
de calidad y procedimiento de control en el caso de equipos de organizaciones
externas.

13. No Conformidades.

Proceso a seguir para la deteccion y tratamiento de No Conformidades.
Procedimiento, responsable, forma de realizar las comunicaciones,
documentacion. Criterios de clasificacion y tipo. Acciones preventivas y
correctoras.

14. Auditorias.

Establecer fechas y procedimientos de las auditorias internas (si procede) e
indicar si se esta sujeto a auditorias externas por parte de alguna entidad.

15. Informes al Cliente.

Formatos a emplear, indices y plazos de entrega de los informes establecidos
con el Cliente, a realizar durante la ejecucién de los trabajos.

16. Gestion Medioambiental.

En este capitulo se indicard cédmo se realizara la gestién medioambiental tanto
del programa de vigilancia ambiental de la obra (si existiera) como de los
medios y equipos propios o subcontratados implicados en la ejecucién de la
misma.
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17. Gestion Prevencion Riesgos Laborales.

En este capitulo se comentaran los medios y trabajos que se pondran a
disposicién de la obra para la prevencién de los riesgos laborales en la misma.

18. Analisis de datos.

En este capitulo se indicaran los estudios y analisis que se obtendran de los
diferentes registros e indicadores que se vayan obteniendo durante la
ejecucién de la obra, asi como los formatos de entrega de los mismos.

19. Propiedad del cliente y preservacion del producto.

Descripcién de la recepcidon, conservacion y entrega tanto de los medios y
propiedades del Cliente (contratista) como de la documentacion técnica y final
de obra (contratista — consultor).

Ademas se deberad indicar el tiempo y procedimiento de custodia de las copias
de la documentacidon que se quede en poder del contratista consultor.
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